Mesto Cierna nad Tisou

INTERNA SMERNICA é&.: S/2/2012
o vybavovani peticii

Primator mesta Cierna nad Tisou vydava na zabezpedenie jednotného postupu Mestského Uradu v
Ciernej nad Tisou pri vybavovani peticii tito smernicu:

ClL I
Uvodné ustanovenia
(1) Tato smernica upravuje postup Mesta Cierna nad Tisou (dalej len ,Mesta*) pri prijimani, evidovani,
preSetrovani a vybaveni peticie podanej na Mesto podla zdkona €. 85/1990 Zb. o peti€énom prave v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o peti€nom prave®).

CL Il

Vymedzenie peticie
(1) Peticiou je podanie, ktoré sa tyka verejného alebo iného spoloéného zaujmu. Peticiu mbézu podavat
a podporovat fyzické osoby aj pravnické osob.
(2) Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod fou a doruCenie peticie Mestu mdzu osoby
podavajuce peticiu vytvorit petiny vybor podla § 3 zakona o petichom prave.
(3) Postup pri zhromazdovani podpisov pod peticiu a nalezitosti peticie a podpisovych harkov musia
byt v sulade s § 4 zdkona o peti€nom prave.

CL 1IL.

Podavanie, prijimanie a evidovanie peticie
(1) Peticia musi byt pisomna, oznaena slovom peticia a musi obsahovat predmet verejného alebo
iného spolo¢ného zaujmu a udaje uvedené v § 4 ods. 1 zakona o peticnom prave o tom kto ju podava.
Pri podani peticie elektronickymi prostriedkami sa pisomna forma povazuje za zachovanu, ak su v nej
uvedené Udaje podfla § 4 ods. 1 zakona o peti€énom prave o tom, kto ju podava a zaroven je k dispozicii
prostrednictvom elektronickych prostriedkov elektronicky formular, ktory je mozné podpisat zaruCenym
elektronickym podpisom.
(2) Mesto je povinné peticiu prijat. Peticia sa doru¢i na sekretariat primatora mesta. V pripade, ze bola
peticia doruCena inému oddeleniu alebo referatu Mestského uradu, tento je povinny bezodkladne
peticiu dorucit na sekretariat primatora mesta.
(8) O prijatych peticiach vedie sekretariat primatora centralnu evidenciu oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti. Peticii sa prideli evidenéné ¢islo v tvare ,poradové Cislo dorucenia /rok
dorucenia — PET". Peticia podana v tej istej veci sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucena. V
poznamke sa uvedie Cislo peticie, s ktorou suvisi.
(4) V centralnej evidencii sa eviduje aj odlozena a postupena peticia.
(5) Spis o peticii sa uchovava v osobithom spisovom obale oddelene od ostatnych pisomnosti.

CLIV.

Prislusnost’ na vybavenie peticie
(1) Na vybavenie peticie je prisluSny primatorom povereny zamestnanec Uradu do pdsobnosti ktorého
peticia podfa obsahu patri.
(2) Prijatu peticiu, alebo jej Cast, na ktorej vybavenie nie je Mesto prislusné, postupi najneskér do
desiatich pracovnych dni odo dna jej dorucenia prislusnému organu verejnej spravy a oznami to tomu,
kto peticiu podal. V pripade, ak z obsahu peticie nie je jednoznacne zrejma prislusnost’ organu verejne;j
spravy postupuje sa v sulade so zakonom €. 85/1990 Z.z. o peti¢nom prave.
(3) Ak peticia nema nalezitosti podla § 5 ods. 1 zakona o peticnom prave, Mesto bezodkladne vyzve
osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie v lehote najneskér do 30 pracovnych dni
od dorucenia vyzvy, s poucenim o nasledku ich neodstranenia. Ak osoba, ktora peticiu podala, v tejto
lehote nedostatky neodstrani, Mesto peticiu odlozi.
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CL V.

PreSetrovanie a vybavenie peticie.
(1) V pripade potreby, je zamestnanec povereny preSetrenim peticie opravneny vyZiadat aj ucCast
zamestnancov inych utvarov MsU na zaklade predchadzajiceho prerokovania s primatorom mesta.
(2) Predetrovanim peticie sa zistuje skuto€ny stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a
verejnym alebo inym spoloénym zaujmom.
(3) O presetreni peticie zamestnanec presetrujici peticiu vyhotovi zapisnicu.
(4) Vysledok vybavenia peticie Mesto pisomne oznami do 30 pracovnych dni od doruCenia peticie
alebo od odstranenia jej nedostatkov podla Cl. 4 odseku 3 osobe, ktora podala peticiu, alebo osobe
uréenej na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy. Ak nie je mozné vybavit peticiu v tejto
lehote, Mesto pisomne oznami osobe, ktora ju podala, Ze peticia bude vybavena v lehote dalSich 30
pracovnych dni.
(5) V pripade, ze sa zistila opodstatnenost peticie, ktora ma charakter staznosti, Mesto pisomne
oznami osobe, ktora ju podala, prijaté opatrenia v lehote stanovenej v zapisnici.
(6) Peticiu, ktora ma charakter ziadosti alebo navrhu posudi a vybavi prislusny utvar Mestského uradu
do pdOsobnosti ktorého vec patri. V takomto pripade sa zapisnica o preSetreni peticie nevyhotovuje.
Mesto zasle pisomnu odpoved spolu s odévodnenim osobe, ktora peticiu podala alebo osobe uréenej
na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy v lehote podla odseku 4 tohto ¢lanku
(7) Ak peticia podana v tej istej veci neobsahuje nové skuto¢nosti, Mesto oznami osobam, ktoré peticie
podali, stanovisko a spdsob vybavenia pOovodnej peticie. Pri hromadnom podavani peticii tak méze
urobit’ v periodickej tla¢i a ostatnych hromadnych informaénych prostriedkoch.
(8) Ten, kto podal peticiu a osoba uréena na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy su na
vyzvu Mesta povinni v lehote desat pracovnych dni od doruCenia vyzvy poskytnut nevyhnutnu
sucinnost’ pri vybavovani peticie. Ak bez objektivneho dévodu neposkytne sucinnost, Mesto nie je
povinné peticiu vybavit. O tomto nasledku musi byt ten, kto podal peticiu alebo osoba uréena na
zastupovanie v styku s orgadnom verejnej spravy pisomne poucena uz pri poziadani o sucinnost pri
vybavovani peticie. V €ase od poziadania o sucinnost do jej poskytnutia neplynu lehoty uvedené v
odseku 5 tohto &lanku.

CL VL.
Spolo¢né ustanovenia
(1) Na vybavovanie peticii podla zakona o peticnom prave sa nevztahuje Zakon &€. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

CL. VIl
Zaverecné ustanovenia
(1) Kontrolu dodrziavania tejto smernice je opravneny vykonavat primator mesta, prednosta Mestského
uradu a Hlavny kontrolér mesta
(2) Tato smernica nadobuda ucinnost 1. septembra 2014.

Ing. Marta Vozarikova
primator mesta
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